
報酬管理について 

報酬は末締め翌月15日にてお支払いします（支払い日が土日祝の場合、
前営業日です。） 

口座情報の入力をお願いします。下記注意事項をご確認ください。 

口座情報に誤りがあった場合、組み戻し手数料648円を頂戴いたします。 

翌月５日までに申請をお願いします。 
翌月５日までに申請のないものは翌月に繰り越される場合があります。 
 
申請を忘れた場合は、必ず運営部側にご連絡ください 

Ⓐ口座名義人と登録氏名が異なっていないこと 
Ⓑ登録情報の住所が番地まで記載されていること 

2018.6.18制定 



①まずはログインしてください。 

②自分のアイコンをタップ 

スマートフォン・PCどちらでも操作できます。 



③画面が横にスライド 

④報酬管理をタップ 



「報酬管理」をクリックすると、この画面になります。 

⑤請求する月を選択してください。 



⑥請求する月の案件リストが表示されます。 
ご自身が担当したその月のお仕事の一覧です。 



⑦現金売上の欄をタップして、金額を入力 
複数人勤務の場合は、売上金をもっている方が金額
入力ください 

⑧売上回収を選択していることを確認 

現金売上の入力について 

売上金を店舗様に渡した場合
は、「店舗渡し」を選択して
ください。 

封筒写真の添付は不要です 



⑨交通費の欄をタップして、金額を入力してください 交通費の入力について 

電車の場合 

タクシー・高速道路利用の領収書
は原本を撮影し、「ファイルを選
択」からアップロードしてくださ
い。領収書が複数枚になるときは
１枚におさめてください。 

経路を記入してください 

その現場に行くのにかかった合計
金額を入力ください 

原本は（株）ヴァカボ宛に郵送ください。郵送料のご負担は、ご了承ください。 



自家用車を利用した場合 

車の利用距離（往復）を入力ください。 

合計金額（Ⓐ＋Ⓑ）を入力ください 
　 
Ⓐガソリン代（１キロ10円で換算ください） 
Ⓑ高速道路利用料金（領収書を「ファイルを選択」より添付ください） 

原本は（株）ヴァカボ宛に郵送ください。郵送料のご負担は、ご了承ください。 



釣銭管理料の入力について 

売上欄をタップし、現金管理に
チェックをいれて、保存ボタンを
おしてください。初期設定は
チェックがはいっています。 
 
チェックが入っていないと釣銭管
理料は支払われませんので、ご注
意ください。 
 
各お仕事ごとにチェックが入って
いるか確認ください。 

釣銭管理料の請求ができるのは、マルシェでの勤務実績が当
月にある人のみです。 



売上金の入金方法について 
 
下記口座にご入金ください。 
 
 
◇口座番号◇ 
ゆうちょ銀行 
 
店名　018（ゼロイチハチ）店番018 
種別　普通預金 
口座番号　2171814 
口座名義　カ）ヴァカボ 
 
 
※ゆうちょ銀行からお振込みされる場合 
 
記号10110　番号21718141　口座名義　カ）ヴァカボ 

翌月５日までにご入金ください。 



⑩未申請ボタンをタップし、完了になったら申請完了 

間違ったときは、修正箇所を書き換えてください。 
「完了」になっていないものは、運営部側には通知
されません。 

修正できるのは毎月４日までです。 

４日を過ぎる場合は、必ず運営部までご連絡ください 



問い合わせ先 
 
365マーケット事務局 
（運営会社：（株）VACAVO（ヴァカボ）） 
 
　　　03ｰ6264ｰ9974　       
fmg@365market.jp 

件名、お名前
を必ず、明記
ください！！ 


